
BÜROKAUFLEUTE �w/m/d�

GESUCHT: 
ZEICHENSETZER

Lehrlings-
entschädigung 

im 1. Lehrjahr*:
€ 666,31

Lehrzeit: 
3 Jahre

Berufsschule:
Wels,  

10 Wochen pro 
Lehrjahr

Bitte bewirb dich über unser Formular auf der 
Website, das du direkt in deiner Wunsch-Lehrstelle 
fi ndest. Für eine vollständige Bewerbung benötigen 
wir diese Unterlagen:

» Bewerbungsschreiben
» Lebenslauf und Foto
» Die letzten 4 Zeugnisse (2 Halb- und 

2 Jahreszeugnisse)

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Werde Lehrling bei RICO. 
Bewirb dich noch heute!

Das erwartet dich bei RICO:

» Die RICO-Lehrlingsausbildung setzt sich aus der hochwertigen fachlichen Ausbildung des 
jeweiligen Lehrberufs und maßgeschneiderten Schulungen der sozialen Kompetenzen 
zusammen.

» Unsere Lehrlinge werden von Beginn an voll ins Firmengeschehen integriert, damit sie sich 
schnell zurecht fi nden und die Firmenabläufe kennen lernen. Die Arbeit unserer Lehrlinge 
ist wertschöpfend und sinnerfüllt, denn sie arbeiten nach der Grundausbildung an echten 
Projekten und leisten einen wertvollen Beitrag.

» Geboten wird den Jugendlichen eine spezifi sche und individuelle Ausbildung mit Rundum-
Blick. Unser Ziel ist die Ausbildung von Rohdiamanten zu echten Profi s.

RICO ist Hersteller von Spritzgusswerkzeugen und Produzent von Silikonteilen 

aus Thalheim bei Wels. Wir suchen Lehrlinge, um sie zu technischen Profi s 

auszubilden. Du bist leidenscha� lich, lernwillig und arbeitest gerne im Team?

Dann bist du Eine/r von uns!
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Du bist fl eißig und strukturiert, arbeitest aber auch gerne mit Menschen 

zusammen und würdest dich selbst als kommunikativ bezeichnen?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung als Bürokauff rau/-mann!

» Bürokaufl eute führen wichtige Verwaltungs- und 
Organisationsaufgaben durch. Sie verfügen über 
betriebswirtscha� liche und rechtliche Grundkennt-
nisse, und sind versiert im Umgang mit Computer, 
Internet und Offi  ce-So� wareprogrammen. Zudem 
beherrschen sie mindestens eine Fremdsprache 
(meist Englisch).

» Im Laufe deiner Lehrzeit wirst du bei RICO die 
Buchhaltung, das Sekretariat, den Einkauf, die Auf-
tragsbearbeitung sowie den Versand kennenlernen.

» Zu deinen Aufgaben zählen die Kundenbetreuung, 
die Organisation von Meetings, das Führen von 
Telefongesprächen, der Schri� verkehr sowie die 
Bedienung der Telefonanlage.

» Du bereitest die Buchhaltung und Kostenrech-
nung vor, hilfst im Mahnwesen, kontierst Belege, 
überwachst Zahlungseingänge und kontrollierst 
Lagerbestände.

» Du hast die Pfl ichtschule erfolgreich abgeschlossen.

» Vielleicht hast du sogar die HAK vorzeitig abgebro-
chen, weil du gemerkt hast, dass du ein/e Praktiker/
in bist.

» Du bist interessiert an kaufmännischen Zusammen-
hängen, geübt im Umgang mit dem PC und dem 
Internet und lernst gerne neue Systeme kennen.

» Du hast keine Scheu davor, Englisch zu sprechen 
und zu schreiben und dich weiter zu verbessern.

» Deine Genauigkeit und dein sicheres, kundenorien-
tiertes Au� reten zeichnen dich aus.

ARE YOU MADE FOR THIS?

OFFICE MANAGEMENT

RICO Elastomere Projecting GmbH
Am Thalbach 8 | 4600 Thalheim bei Wels | Austria 
www.rico.at/lehre | lehrling@rico.at | 07242 76 460

Folge uns auf

Ausbildungsinhalte: Dein Profi l:

Deine Lehrlingsentschädigung*:

1. Lehrjahr

€ 666,31
2. Lehrjahr

€ 859,75
3. Lehrjahr

€ 1.047,82
4. Lehrjahr

€ 1.423,96

Das bietet dir RICO:

Individuelle
Prämien

Bei uns bist du 
keine Nummer

Echte 
Karrierechancen

Teambuilding
Aktivitäten

Öffi  -Anbindung 
zur Firma

Topmoderne 
Lehrwerkstätte

Lehre mit 
Matura

Übernahme 
nach der Lehre

Betriebs-
restaurant

Flexible
Arbeitszeiten
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